
 
 

 
 

P E N G U M U M A N 
Nomor : 64151.049 /01 /III / 2025  

 
TENTANG 

PENGADAAN KARYAWAN  SISTEM MAGANG DAN KONTRAK 
PT.LKM DEMAK SEJAHTERA  

KABUPATEN DEMAK  
TAHUN 2025 

 

PT. LKM DEMAK SEJAHTERA Kabupaten Demak memberikan kesempatan 
kepada tenaga muda yang berjiwa energik, berkualitas, dan terampil untuk mengikuti 
seleksi sebagai pegawai dengan sistem magang dan kontrak dengan ketentuan 
sebagai berikut:  
 
I. KODE, FORMASI YANG DIBUTUHKAN, KUALIFIKASI PENDIDIKAN DAN 

JENIS KELAMIN. 
 
A. KARYAWAN DENGAN SISTEM MAGANG 

 

No Kode Formasi Kualifikasi pendidikan 
JENIS 

KELAMIN 

1 TL Teller Minimal SMA/ sederajat, 
lebih disukai S1 bagi yang 
memiliki pengalaman kerja 

Pria / 
Wanita 

2 CS Customer Service Minimal SMA/ sederajat, 
lebih disukai S1 bagi yang 
memiliki pengalaman kerja  

Pria / 
Wanita 

3 FO Funding Officer Minimal SMA/ sederajat Pria / 
Wanita 

4 AO Account Officer Minimal SMA/ sederajat Pria / 
Wanita 

 

B. KARYAWAN DENGAN SISTEM KONTRAK 
 

No Kode Jenis Formasi Kualifikasi pendidikan 
Jenis 

Kelamin 

1 RMDL Remidial Sarjana- S1 disukai Sarjana 
Ekonomi, IPK minimal 2.75 

Pria  

 

 

 

 

 

 



II. PERSYARATAN UMUM 

1. Warga Negara Indonesia, Pria/Wanita yang dibuktikan dengan E-KTP yang 

masih berlaku; 

2. Berusia serendah-rendahnya : 

a. 22 (dua puluh dua ) tahun dan maksimal 27 ( dua puluh tujuh  ) tahun             

per  31 Maret  2025 untuk formasi huruf a ( bagi pelamar yang belum 

memiliki pengalaman kerja ); 

b. 25 ( dua puluh lima ) tahun dan maksimal 32 ( tiga puluh dua ) tahun               

per 31 Maret  2025 untuk formasi huruf b ; 

3. Surat pernyataan bermaterai Rp. 10.000,- yang berisi: 

a. Tidak pernah dihukum pidana atau kurungan berdasarkan keputusan 

Pengadilan yang sudah mempunyai kekuatan hukum yang tetap, karena 

melakukan suatu tindak pidana kejahatan; 

b. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri 

atau tidak dengan hormat sebagai Pegawai Negeri Sipil atau 

diberhentikan tidak dengan hormat sebagai pegawai swasta; 

c. Tidak berkedudukan sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil/Pegawai Negeri 

Sipil/ Calon Pegawai POLRI/Pegawai POLRI/Calon Anggota 

TNI/TNI/Calon Pegawai BUMN/Pegawai BUMN/Calon Pegawai 

BUMD/Pegawai BUMD; 

d. Bersedia menjalani masa percobaan sebagai karyawan magang dan 

kontrak; 

4. Sehat Jasmani yang dibuktikan dengan Surat Keterangan Sehat dari dokter 

pemerintah terbaru ( per Maret 2025 ); 

5. Berkelakuan baik, dengan dibuktikan Surat Keterangan dari Kepolisian 

(SKCK); 

6. Surat lamaran, Daftar Riwayat Hidup (format dapat diunduh di website), 

ijasah dan transkrip nilai;  

7. Surat Keterangan Pengalaman Kerja sebelumnya, dilampirkan bagi yang 

memiliki pengalaman kerja; 

8. Pas Photo berwarna terbaru ukuran 4 x 6 cm; 

9. Berpenampilan menarik dan berkepribadian baik; 

10. Mencantumkan kode formasi yang dilamar . 

 

III. PERSYARATAN KHUSUS  : 

A. KARYAWAN DENGAN SISTEM MAGANG 
FORMASI TELLER (TL), CUSTOMER SERVICE ( CS),ACCOUNT OFFICER 
( AO), FUNDING OFFICER (FO ) dengan persyaratan sebagai berikut : 

a. Pendidikan  serendah- rendahnya SMA/ sederajat, lebih disukai S1 bagi 

yang memiliki pengalaman dengan menunjukkan bukti pengalaman kerja; 

b. Nilai minimal 7,5 bagi lulusan pendidikan SMA/ sederajat dan IPK 2,75 

bagi pendidikan S1; 

c. Usia maksimal 27 tahun  per 31 Maret 2025 ( bagi pelamar yang belum 

memiliki pengalaman kerja ); 

d. Diutamakan berdomisili di Kabupaten Demak ditunjukkan  dengan Kartu 

Identitas / E- KTP; 

e. Bersedia menjalani masa percobaan sebagai karyawan sistem magang; 

f. Memiliki SIM C. 

 

 

 

 

 

 

 



 

B. KARYAWAN DENGAN SISTEM KONTRAK 
 FORMASI REMIDIAL 

a. Pendidikan minimal Sarjana- S1, semua jurusan; 

b. IPK minimal 2,75; 

c. Usia maksimal 32 tahun per 31 Maret 2025; 

d. Memiliki pengalaman kerja di Koperasi/ Bank/ Finance atau Lembaga 

Keuangan lainnya sebagai Remidial  minimal 1 (satu) tahun dibuktikan 

dengan surat keterangan kerja; 

e. berdomisili di Kabupaten Demak ditunjukkan  dengan Kartu Identitas / E- 

KTP; 

f. Bersedia menjalani masa percobaan sebagai karyawan  kontrak; 

g. Memiliki SIM C. 
 

IV. TATA CARA PENDAFTARAN 

1. Berkas lamaran ditujukan ke Panitia Pengadaan Karyawan Sistem Magang 
Dan Kontrak PT. LKM DEMAK SEJAHTERA dengan diantar sendiri sesuai 
Tata cara Pendaftaran yang tercantum di website www.lkm-
demaksejahtera.co.id mulai tanggal 20 s/d 22 Maret  2025, jam 08.00 s/d 
15.30 WIB; 

2. Sekretariat Panitia Pengadaan Karyawan  Sistem Magang Dan Kontrak PT. 
LKM DEMAK SEJAHTERA lantai 2, Jalan Bhayangkara No. 67 Demak; 

3. Lampiran berkas dibawa sendiri dengan dimasukkan amplop coklat yang 
berisi  sebagai berikut : 

a. Surat lamaran yang ditujukan kepada  Panitia Pengadaan Karyawan 

Sistem Magang Dan Kontrak PT. LKM DEMAK SEJAHTERA dengan 

disertai kode jabatan (disisi sebelah kiri amplop surat lamaran); 

b. Foto Copy Kartu Keluarga ( KK ) dan Kartu Tanda Penduduk (  E -KTP ) 

yang masih berlaku; 

c. Foto Copy Ijazah dan transkip akademik; 

d. Pas photo berwarna terbaru ukuran 4 x 6; 

e. Daftar Riwayat Hidup/ Curiculum Vitae ( sesuai format ); 

f. Surat Keterangan Catatan Kepolisian ( SKCK ) yang ditujukan untuk 

melamar ke PT. LKM DEMAK SEJAHTERA Kabupaten Demak; 

g. Surat Keterangan sehat jasmani dari dokter pemerintah ( terbaru update  

Maret 2025); 

h. Surat Keterangan Pengalaman Kerja sebelumnya, dilampirkan bagi yang 

memiliki pengalaman kerja; 

i. SIM C ; 

j. Surat  Pernyataan yang telah ditandatangani dan bermaterai 10,000 

yang berisi tentang: 

i.  Tidak pernah dihukum pidana  atau kurungan berdasarkan 

keputusan Pengadilan yang sudah mempunyai kekuatan hukum 

yang tetap, karena melakukan suatu tindak pidana kejahatan; 

ii. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan 

sendiri atau tidak dengan hormat sebagai Pegawai Negeri Sipil 

atau diberhentikan tidak dengan hormat sebagai pegawai swasta; 

iii. Tidak berkedudukan sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil/Pegawai 

Negeri Sipil/ Calon Pegawai POLRI/Pegawai POLRI/Calon 

Anggota TNI/ TNI/ Calon Pegawai BUMN/Pegawai BUMN/Calon 

Pegawai BUMD/Pegawai BUMD; 

 

 

 

 

 

 

 



iv. Bersedia mengganti biaya seleksi sebesar Rp. 5.000.000,- ( lima 

juta rupiah) apabila pelamar mengundurkan diri dan telah 

dinyatakan lulus seleksi dan diterima sebagai karyawan sistem 

magang dan kontrak  PT. LKM Demak Sejahtera Kabupaten 

Demak; 

v. Bersedia menjalani Masa Kontrak atau Magang, dan  bersedia 

ditempatkan diseluruh wilayah jaringan kerja PT. LKM Demak 

Sejahtera Kabupaten Demak; 

k. Surat Pernyataan Kebenaran/ Keaslian dokumen lamaran bermaterai 10,000 

sebagaimana contoh surat pernyataan terlampir; 

l. Semua berkas (surat lamaran beserta lampirannya) ditujukan sebagaimana 

berikut: 

Kepada Yth : 

PANITIA SELEKSI PENGADAAN  

KARYAWAN SISTEM MAGANG DAN KONTRAK 

PT. LKM DEMAK SEJAHTERA 

Kabupaten Demak 

Jalan Bhayangkara No. 67 Demak 
 

V. TATA CARA PROSES SELEKSI 

1. Lamaran yang tidak lengkap tidak akan diproses dan peserta dinyatakan 

GUGUR; 

2. Semua hasil dari tahapan proses seleksi akan diumumkan melalui Website 

www.lkm-demaksejahtera.co.id ; 

3. Proses seleksi meliputi : 

a. Seleksi administrasi; 

b. Uji kompetensi dan test psikologi; 

c. Wawancara. 

4. Waktu dan tempat pelaksanaan proses pengadaan (rekruitmen )  karyawan 

sistem magang dan kontrak  ini akan diberitahukan lebih lanjut website. 
 

VI. JADWAL DAN TAHAPAN SELEKSI 

NO TAHAPAN WAKTU PIC KETERANGAN 

1 Pengumuman & 
penyerahan berkas 

19 – 20 Maret  
2025 

Panitia Pengumuman 
melalui  website 

2 Seleksi Administrasi 21 – 22 Maret   
2025 

Panitia Sistem Gugur  

3 Pengumuman lolos 
seleksi administrasi 
dan pengumuman 
pelaksanaan uji 
kompetensi 

24 Maret 2025 Panitia Lolos seleksi Uji 
Kompetensi & Tes 
Psikologi  

4 Seleksi uji 
kompetensi dan 
psikologi 

25 – 26 Maret 
2025 

Panitia & 
Tim Penguji 

Bagi peserta lolos 
seleksi administrasi 

5 Pengumuman hasil 
uji kompetensi dan 
psikologi 

27 Maret 2025 Panitia WA, dan 
Pengumuman di 
website  

6 Wawancara 8 April  2025 Panitia Bagi peserta lolos 
seleksi uji 
kompetensi & 
psikologi 

7 Pengumuman hasil 
Seleksi Pengadaan  

9 April  2025 Panitia WA, dan 
Pengumuman 
melalui website 

 

http://www.lkm-demaksejahtera.co.id/


VII. LAIN-LAIN 

1. Seluruh proses pengadaan karyawan sistem magang dan kontrak  PT. LKM 

DEMAK SEJAHTERA  Kabupaten  Demak tidak dipungut biaya; 

2. Pelamar  hanya dapat melamar satu jenis formasi yang ada; 

3. Bagi pelamar yang terbukti memberikan keterangan PALSU dan melakukan 

Perjokian dinyatakan TIDAK LULUS/GUGUR dan akan dikenakan sanksi 

sesuai peraturan yang berlaku; 

4. Seluruh dokumen yang telah diserahkan, menjadi milik Panitia dan tidak dapat 

diminta kembali; 

5. Bagi pelamar yang tidak mengikuti persyaratan administratif sesuai ketentuan 

Romawi I angka  2 TATA CARA PENDAFTARAN tersebut di atas, dinyatakan 

tidak lolos seleksi administrasi dan tidak berhak mengikuti tahapan seleksi 

berikutnya; 

6. Bagi pelamar yang mengirimkan berkas lamaran sebelum tanggal 

pengumuman lowongan ini dinyatakan tidak berlaku dan disarankan membuat 

lagi sesuai dengan ketentuan pada lowongan ini; 

7. Pelamar dianggap mengerti dan memahami ketentuan dalam proses seleksi 

pengadaan Pegawai kontrak; 

8. Segala keputusan Panitia Pengadaan Karyawan Sistem Magang dan Kontrak   

PT. LKM DEMAK SEJAHTERA Kabupaten Demak tidak dapat diganggu 

gugat. 

 Semua Persyaratan dan Proses Pengadaan Karyawan Sistem Magang dan 

Kontrak ini adalah mutlak menjadi keputusan dan tanggung jawab Panitia Seleksi 

Pengadaan Karyawan Sistem Magang dan Kontrak PT. LKM DEMAK SEJAHTERA 

Kabupaten Demak. 

 

  Demak, 17 Maret 2025 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



      Lampiran I 

Pengumuman Panitia Pengadaan Karyawan 

Sistem Magang dan Kontrak  

PT. LKM DEMAK SEJAHTERA Kabupaten  

Demak Tahun 2025 

  Nomor  : 64151.049 /01 /III / 2025 

Kotak keterangan  tsb tidak untuk tidak dicantumkan  

  

                              Demak,……………………………. 

 

Lamp    : ..............Lembar    Kepada  

Perihal  : Pendaftaran Karyawan Magang  Yth. Direksi PT.LKM DEMAK 

   dan Kontrak        SEJAHTERA    

  cq. Ketua Panitia Seleksi Pengadaan  

      Karyawan Sistem Magang dan   

         Kontrak PT. LKM Demak Sejahtera 

                                                                           di   

                                                                  TEMPAT 

 

Memperhatikan Pengumuman Nomor : 64151.049 /01 /III / 2025 Tanggal                      

17 Maret 2025 tentang Pengadaan Karyawan Sistem Magang dan   Kontrak 

PT. LKM DEMAK SEJAHTERA  Kabupaten Demak tahun 2025, bersama ini 

dengan hormat saya  yang bertanda tangan di bawah ini : 

 Nama  : 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

   Alamat Lengkap              : 

 No. HP/Telp  : 

 No. WA/ alamat email  : 

Jenis Kelamin  :  

Pendidikan  : 

 

Dengan ini, mengajukan permohonan untuk mengikuti seleksi Karyawan Sistem 

Magang dan Kontrak PT. LKM DEMAK SEJAHTERA Kabupaten Demak Tahun 

2025, untuk : 

 

          Jenis Formasi : 

          Kualifikasi Pendidikan : 

Sebagai bahan pertimbangan, terlampir kami sampaikan berkas 

persyaratan sebagai berikut : 

 

 

 

 

 

 

 

CONTOH  
SURAT LAMARAN 

 
( DITULIS TANGAN ) 

 

 



1. Ijazah terakhir dan transkrip nilai; 

2. Daftar riwayat hidup; 

3. Kartu Keluarga (KK) dan Kartu Tanda Penduduk (e-KTP);  

4. Pas foto berwarna terbaru ukuran 4 x 6; 

5. Surat Keterangan Sehat dari Dokter Pemerintah Setempat terbaru bulan 

Maret 2025; 

6. SKCK terbaru (bulan Maret 2025) dari kepolisian setempat diperuntukkan 

untuk melamar di PT. LKM DEMAK SEJAHTERA Kabupaten Demak; 

7. Bukti pengalaman bekerja sebelumnya; 

8. Memiliki SIM C; 

9. Surat Pernyataan tertulis di atas kertas bermaterai 10.000 yang berisi 

tentang:  

i. tidak pernah dihukum pidana  atau kurungan berdasarkan keputusan 

Pengadilan yang sudah mempunyai kekuatan hukum yang tetap, karena 

melakukan suatu tindak pidana kejahatan; 

ii. tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri 

atau tidak dengan hormat sebagai Pegawai Negeri Sipil atau 

diberhentikan tidak dengan hormat sebagai pegawai swasta; 

iii. tidak berkedudukan sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil/Pegawai Negeri 

Sipil/ Calon Pegawai POLRI/Pegawai POLRI/Calon Anggota TNI/ TNI/ 

Calon Pegawai BUMN/Pegawai BUMN/Calon Pegawai BUMD/Pegawai 

BUMD; 

iv. Bersedia mengganti biaya seleksi sebesar Rp. 10.000.000,- ( sepuluh 

juta rupiah) apabila  mengundurkan diri dan telah dinyatakan lulus 

seleksi dan diterima sebagai pegawai kontrak PT. LKM DEMAK 

SEJAHTERA Kabupaten Demak; 

v. Bersedia ditempatkan di wilayah jaringan kerja PT. LKM DEMAK 

SEJAHTERA Kabupaten Demak; 

vi. Bersedia menjalani Masa Kontrak atau Magang, dan  bersedia 

ditempatkan diseluruh wilayah jaringan kerja PT. LKM Demak Sejahtera 

Kabupaten Demak; 

10. Surat Pernyataan kebenaran/keaslian dokumen lamaran ( sebagaimana 

contoh lampiran ) 

Demikian untuk menjadikan maklum, semoga dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya. 

 

Hormat kami, 

       Ttd  

 

Nama lengkap 

 

 

 

 



Lampiran II 

Pengumuman Panitia Pengadaan   

Karyawan Sistem Magang dan Kontrak  

PT. LKM DEMAK SEJAHTERA 

Kabupaten  Demak Tahun 2025 

             Nomor  : 64151.049 /01 /III / 2025 
Kotak keterangan  tsb tidak untuk tidak dicantumkan 

 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 
CURRICULUM VITAE 

 

a. Nama :  ........................................................................  

b. Tempat tanggal Lahir :  ........................................................................  

c. Agama :  ........................................................................  

d. Jenis Kelamin :  ........................................................................  

e. Alamat :  ........................................................................   

f. Status Perkawinan : Kawin/Belum Kawin  

g. Riwayat Pendidikan Formal : - SD  .................................... Tahun  .........  

- SMP   .................................... Tahun  .........  

- SMA  .................................... Tahun  .........  

- D3/S1  .................................... Tahun  .........  

h. Riwayat Pendidikan Non Formal : - .........................Tahun ....... s/d ........... 

   -    .........................Tahun ....... s/d ........... 

  -  .........................Tahun ....... s/d .......... 

i. Pengalaman Pekerjaan : -  .........................Tahun ....... s/d ........... 

  -  .........................Tahun ....... s/d ......... 

i. Hobby :  ........................................................................  

 

             Demak, ...................... 2025 

                            Yang Membuat 

 

         ....................................... 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONTOH  
CURRICULUM VITAE 

 
( DIKETIK KOMPUTER ) 

 

 



Lampiran II 

Pengumuman Panitia Pengadaan   

Karyawan Sistem Magang dan Kontrak  

PT. LKM DEMAK SEJAHTERA 

Kabupaten  Demak Tahun 2025 

             Nomor  : 64151.049 /01 /III / 2025 
Kotak keterangan  tsb tidak untuk tidak dicantumkan 

 

SURAT PERNYATAAN 

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya : 

Nama : ................................................................  

Tempat, Tanggal lahir : ................................................................ 

Pendidikan : ................................................................ 

Alamat : ................................................................ 

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya : 

i. tidak pernah dihukum pidana  atau kurungan berdasarkan keputusan Pengadilan 

yang sudah mempunyai kekuatan hukum yang tetap, karena melakukan suatu 

tindak pidana kejahatan; 

ii. tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak 

dengan hormat sebagai Pegawai Negeri Sipil atau diberhentikan tidak dengan 

hormat sebagai pegawai swasta; 

iii. tidak berkedudukan sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil/Pegawai Negeri Sipil/ 

Calon Pegawai POLRI/Pegawai POLRI/Calon Anggota TNI/ TNI/ Calon Pegawai 

BUMN/Pegawai BUMN/Calon Pegawai BUMD/Pegawai BUMD; 

iv. Bersedia mengganti biaya seleksi sebesar Rp. 10.000.000,- ( sepuluh juta rupiah) 

apabila  mengundurkan diri dan telah dinyatakan lulus seleksi dan diterima sebagai 

pegawai kontrak PT. LKM DEMAK SEJAHTERA Kabupaten Demak; 

v. Bersedia ditempatkan di wilayah jaringan kerja PT. LKM DEMAK SEJAHTERA 

Kabupaten Demak; 

vi. Bersedia menjalani Masa Kontrak atau Magang, dan bersedia ditempatkan 

diseluruh wilayah jaringan kerja PT. LKM Demak Sejahtera Kabupaten Demak; 

Demikian pernyataan ini saya buat dalam keadaaan sadar dan tidak ada tekanan dari 

pihak manapun untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. Apabila 

dikemudian hari saya tidak memenuhi pernyataan ini, saya bersedia dituntut di muka 

pengadilan. 

        Yang Membuat Pernyataan 

             ttd 

                                   ( nama lengkap ) 

 

 

 

 

 

Materai  

Rp. 10.000,- 

 

CONTOH  
SURAT PERNYATAAN 

 
( DIKETIK KOMPUTER ) 

 

 



Lampiran II 

Pengumuman Panitia Pengadaan   

Karyawan Sistem Magang dan Kontrak  

PT. LKM DEMAK SEJAHTERA 

Kabupaten  Demak Tahun 2023 

             Nomor  : 64151.049 /01 /III / 2025 
Kotak keterangan  tsb tidak untuk tidak dicantumkan 

 

 

SURAT PERNYATAAN KEBENARAN DOKUMEN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya : 

Nama : .......................................................................... 

Tempat, Tanggal lahir : .......................................................................... 

Pendidikan : .......................................................................... 

Alamat : .......................................................................... 

 

Dengan ini menyatakan bahwa dokumen yang saya lampirkan adalah benar dan 

apabila ternyata di kemudian diketahui bahwa dokumen tersebut tidak benar maka 

saya bersedia dinyatakan gugur dan/atau bersedia dikenai sanksi gugatan secara 

perdata dan/atau pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan 

ketentuan peraturan perundang-undangan.  

Demikian pernyataan ini saya buat dalam keadaaan sadar dan tidak ada tekanan dari 

pihak manapun untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. Apabila 

dikemudian hari saya tidak memenuhi pernyataan ini, saya bersedia dituntut di muka 

pengadilan. 

 

             Yang Membuat Pernyataan 

             ttd 

                                                                                      

            ( nama lengkap ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Materai  

Rp. 10.000,- 

 

CONTOH  
SURAT PERNYATAAN 

 
( DIKETIK KOMPUTER ) 

 

 


